Yonetim Kurulu/Senato Sekreterya is Akis Semasi

ilgili birimler tarafindan Universite Yonetim
Kurulu/Senato ya sunulmak iizere
gonderilen belgeler isleme alinir

Giindem teklifleri HAYIR

kontrol edilir.
Belgeler uygun mu?

ilgili birimler tarafindan génderilen
belgelerdeki eksikliklerin
tamamlanmasi istenir veya belge
tamamen iade edilir

Yonetim
Genel Sekreter Kurulu/Senato
glindemi belirlenir

Yénetim Kurulu/Senato iiyelerine
toplantinin yapilacag giin ve saat,
toplantidan bir giin dnce e-posta ile
ve birimlerine telefonla bildirilir

|

Yénetim Kurulu/Senato toplantisi
glindemine dair dosyalar hazirlanir ve
Genel Sekretere teslim edilir

|
|

Genel Sekreter tarafindan kontrol
edilerek paraflanir ve Kurul Uyelerine

Toplanti sonrasi, Yonetim
Kurulu/Senato Kararlari yazilir. Kararlar
imzaya sunulur

yauziyla iletilir

b

Kurul Karar 6rnekleri hazirlanarak
ekleri ile birlikte ilgili birimlere tist

Yazilan Kararlar dosyalarina
kaldinlarak saklanir ve korunur

Kararlar yillara sari klasérlerde
arsivlenir.






